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SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

 Denominazione 
procedimento 

Servizio 
Responsabile del 

servizio 

Tempi medi di definizione 
dei procedimenti e di 

erogazione dei servizio 
1 

Cambio di residenza 
all'interno del Comune  

Anagrafe – Polizia locale 
Sonia Trifoglietti 

Iscrizione entro 2 giorni 

2 
Rilascio certificazioni 

anagrafiche  
Anagrafe 

Sonia Trifoglietti 
a vista 

3 

Rilascio Carta d'Identità  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

2 giorni 

4 

Immigrazione  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

2 giorni 

5 

Iscrizione Aire  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 2 giorni dal ricevimento 

pratica dal Consolato 

6 
Aggiornamento permessi 

e carte di soggiorno  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

7 
Autentica di copie, foto, 

firme, dichiarazioni 
sostitutive di atto notorio  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

8 
Autentica firma per 

passaggio di proprietà 
automezzi  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

9 
Domanda per il rilascio di 

passaporto  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

10 
Cancellazione per 

emigrazione  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti Entro tre giorni dal 

ricevimento APR/4 



11 
Attribuzione CF ai nuovi 

nati  

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

12 Autorizzazione al 
trasporto 

di salma o di cadavere 
fuori dal Comune 

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

13 

Concessione cimiteriale 

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

Entro 30 giorni dal pagamento 

14 
Richiesta di cremazione 

salma 

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

15 Annotazione di 
separazione giudiziale, 

scioglimento, 
annullamento o 

cessazione effetti civili 
matrimonio sugli atti di 

Stato Civile 

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

16 
Rettifica dati di Stato 

Civile 

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

17 

Trascrizione atti di 
acquisto, perdita o 
concessione della 

cittadinanza 

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

18 
Denuncia di morte 
avvenuta in ambito 

comunale 

Anagrafe 
Sonia Trifoglietti 

a vista 

19 

Denuncia di nascita 
Anagrafe 

Sonia Trifoglietti 
a vista 

 


